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datuma:

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. méajus 25.-t6l
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldésségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informacidkat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé meg6rzésérél Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozésok atvezetésének iddpontjat jelen oldal tetején szerepld tabldzatban a nyilvantartds legutolséd
modositdsdnak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu



AdatkezelGi nyilvintartds — Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda
Intézményfenntarto Tarsulds

Adatkezelés megnevezése:

1. Weboldalon és zart Facebook csoportban megjelenitett kép- és
videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, azonosithatd, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmadsa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési muveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informdciés Onrendelkezési  jogrol és  az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban elbirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy napon
beliil, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

Adatbiztonsagi A weboldal adminisztraciés feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalo

intézkedések: informatikai er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkozok (pl.: munkadllomésok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

2. oldal
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Adatkezelc?s . 2. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6do tajekoztatasanak biztositdsa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1€p6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az tigyfél altal 6nkéntesen megadott
adatok:
o név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e cmail cim,
o telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitds nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
miveletek jogalapja: CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes
hozzéjarulason alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabdl legfeljebb 5 éven beliil.

iddpontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténé megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas
¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

Az érdeklodok személyes adatait tartalmazo papir alapti adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel0 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

3. oldal
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Adatkezelés y . .
. 3. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezeld  szerz6déses  partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald

kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel szerz6déses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a veliikk torténd kapcsolattartashoz, a
szerz0dés jogszertiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba
a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:
o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e lakcim,
e addszam,
e cmail cim,
o telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e Nemzeti Add- és Vamhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szoldo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
o akdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény,
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,
e az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény
A kezelt személyes | A szerzddések jogszabalyban meghatdrozott megorzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzOdéskotéshez kapcsolodd —atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a
idépontja: szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzédés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
mego6rzési ideje 5, illetve az adotligyi onellendrzés biztosithatosdga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, a szerzddésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti {lizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomésok) mindegyikén azonositds €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagénak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazoé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok

szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

4. oldal
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Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

5. oldal
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Adatkezelés . 4. Koznevelési feladat ellitisiahoz kapcsolodé adatkezelés — ellatottak
megnevezése: R .
nyilvantartasa
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)
Erintettek kore: Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek
Kezelt adatok kore: A koznevelési torvény alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve torvényes
képvisel6ik alabbi adatai:
e gyermek neve,
e neme,
o sziiletési helye és ideje,
e tarsadalombiztositasi azonosito jele,
e  oktatasi azonositd szama,
e anyjaneve,
o lakohelye, tartézkodasi helye,
e Allampolgarsaga,
e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége
tényét,
e jogviszonya adatai.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsoloado, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard
hatdsagok.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési e anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény
miiveletek jogalapja: e Magyarorszag helyi Onkorményzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. toérvény

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgald helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez ~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszk6zok  (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazd papir alapti
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,

6. oldal
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megtagadas indokai:

Adatkezelés
megnevezése:

5. Személyes gondoskodas keretébe tartozé gyermekjoléti alapellatas
biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartdsa)

Erintettek kore: Adatkezeld altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek
Kezelt adatok kore: Az ellatott alabbi adatai:
e a gyermek, a fiatal felndtt, a sziil6 vagy mas térvényes képviseld, illetve
tartasra koteles személy személyazonosit6 adatai;
e tarsadalombiztositasi azonosito jele;
e a gyermek, a nagykoriva valt gyermek, a fiatal felnétt hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasat, megjelolve a
hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megéallapitdsanak okat;
o agyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozo adatok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartadsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatésagok.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
miiveletek jogalapja: XXXI. torvény
e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I11. torvény
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szo6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény
A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgadld helyi informatikai rendszerekhez, illetve a koézponti iizemeltetésii

szakrendszerekhez =~ hozzaférést  biztositd  informatikai  eszk6zok  (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténé elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik személyes adatait tartalmazo papir alapu
adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

7. oldal
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Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

8. oldal
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Adatkezelés megnevezése:

6. Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az intézmény, illetve az 4altala szervezett
rendezvények, programok népszerisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmadsa.

Profilalkotas  alkalmazasra | Nem

kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi  adattovabbitas | -

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miuveletek

jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési  jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi Adatkezelo a feliigyelete ala tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek

intézkedések: tarolasat, megorzését szolgald informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagéanak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

9. oldal
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld6 miikodése folyamatos biztositdsdhoz
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas
rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

sziikséges humanerdforras
(megfelelé kompetenciakkal

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az  allashirdetésre  jelentkezOk  beazonositdsdhoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, 1d6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tart6zkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992, évi XXXIIL. térvény
miiveletek jogalapja: e amunka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo

2011. évi CXII. torvény
A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kdvetden sikertelen palyazat esetén a palyazo
adatok torlésének | szdmara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a
idépontja: palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete alé tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére szolgald
intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.:

munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagénak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra keriilt
papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatdé jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal &sszefliggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humaner6forras
menedzsment feladatainak tdAmogatasa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.
Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonositdé adatai (tdrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e  munkavallald neve;
e sziiletési helye, ideje;
e anyjaneve;
e személyi igazolvany szama;
e allando és ideiglenes lakcime;
e allampolgarsaga;
e iskolai végzettsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei;
e  oktatasi azonositd szama;
e pedagdgusigazolvanyanak szama;
e munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
o gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatdra jogosult
munkavallalok esetén).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e  Koznevelési informacios rendszer alkalmazotti nyilvantartas
cimzettje(i): e Kdzszolgalati alapnyilvantartas
o Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltaté partnere
(iizemorvos);
e Adatkezeld munkavédelmi szolgéltatd partnere
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény
miiveletek jogalapja: e amunka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény
e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. torvény
e a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény
e  aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi I1I. torvény
e a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivelddésrol szolo 1997. évi CXL. torvény
e anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tdrvény
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatokat a hatalyos
adatok torlésének | jogszabalyi elirasok alapjan korlatlan ideig kdteles megdrizni.
idépontja:
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a személyligyi nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgdldé helyi, illetve koézponti iizemeltetésl

szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név, munkakdr, beosztas) tovabbitasat a személyligyi
nyilvantartds alapjan a szolgaltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus iton
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(email), postai uton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir
alapi adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelc?s . 9. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavéllalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezel6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz ¢és kifizetéséhez sziikséges
személyazonositdé adatai (tOrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal &sszefliggd
egy¢b adatok:

e munkavallalo neve;

e adodszama,

o TAJ szama;

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);

e  hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

e  munkakore, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas e Nemzeti Add- és Vamhivatal

cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény

a munka torvénykdonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény

az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadorodl szolo 1995. évi CXVIL torvény

a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. térvény

az egészségligyi hozzajarulasrol szold 1998. évi LXVI. térvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény

e acsaladok tamogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIV torvény

e aPolgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. térvény

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal dsszefliggd adatokat a hatalyos
jogszabalyi el6irasok alapjan korlatlan ideig koteles meg6rizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszdmolasadhoz
kapcsolodo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kodzponti
lizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhatd informatikai
eszkozok (pl.:  munkadllomédsok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapti adathordozoit
Adatkezel0 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel0 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kodzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd  koltségtérités
megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének biztositdsa, bizonylatolésa.

Erintettek kore: Az adatigénylést benytjtd személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
o clérhetGségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi cim, email
cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o  koltségtérités megallapitasahoz kapcsolddd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informdacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e  az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szd016 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
iddpontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megolrzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatdésaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekli adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezeld a felligyelete ala tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsadgi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmet.

A kozérdekii adatot igényld személy személyes adatnak mindsiil6 adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezeld6 az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel0 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
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| megtagadas indokai: | |
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